
 
   

   

 

KOMUNIKACE - KREATIVITA – KVALITA – KOREKTNOST - KONTAKTY 

Společnost specializující se na integrovaný marketing a profesní vzdělávání pro 
zlepšení pozice svých partnerů na trhu, hledá 

EVENT MANAŽERA: nástup 1. 9. 2010 

Nový pracovník bude součástí kreativního týmu. 
 
Náplň práce: 
 Navrhování a produkce eventů ve spolupráci s řediteli odborných týmů 
 Vyhledávání mediálních partnerství  
 Organizace a realizace marketingových eventů svěřených akcí 
 Zajištění techniky, občerstvení, rezervace místností a dalších služeb 
 Vytvoření koncepce a zajištění prezentace svěřených akcí 
 Péče o významné firemní klienty a rozvíjení spolupráce, zpětná vazba 
 Zajištění prezentačních materiálů a reklamních předmětů  
 Administrativa s tím spojená  

 
Požadavky: 
 Vzdělání SŠ/VŠ  
 praxe v oblasti produkce eventů výhodou 
 vysoká míra kreativity, flexibility a operativnosti  
 výborné organizační a komunikační dovednosti  
 schopnost řešit více úkolů najednou  
 znalost práce na PC (MS Office, Outlook) 
 AJ na dobré úrovni (další jazyk výhodou) 
 ochota cestovat a pracovat i o víkendu  
 ŘP skupiny B  

 
Nabízíme:  
 zajímavou práci s vysokým podílem kreativity 
 dobré finanční ohodnocení - motivační systém  
 zázemí prosperující společnosti  
 pěkné pracovní prostředí v centru Prahy (poblíž náměstí Míru) 
 prostředí mladého a dynamického týmu  
 možnost profesního a kariérního růstu  

 
V případě, že Vás tato pozice zaujala, zašlete prosím svůj strukturovaný 
životopis s fotografií na e-mailovou adresu: souteze@top-expo.cz 
 
 

TOP EXPO CZ, s.r.o. sekretariat@top-expo.cz, tel. +420 222 222 936 


