
 
 

TOP EXPO CZ, sekretariat@top-expo.cz, +420 222 222 936 
 

 

hledáme pracovníka/pracovnici na pozici   

 

JUNIOR MANAŽER soutěží a konferencí:   

 

Náplň práce: 
 

▪ aktualizace databází 
▪ oslovení účastníků projektů, 

▪ evidence a zpracování přihlášek 
▪ organizace práce přípravného výboru / poroty 

▪ vyhledávání mediálních partnerství a sponzoringu 
▪ organizace a realizace soutěže/konference 

▪ zajištění techniky, občerstvení, rezervace místností a dalších služeb 
▪ administrativa a archivace 

 

Požadavky: 
 

▪ vzdělání SŠ 
▪ vysoká míra kreativity a flexibility  

▪ organizační a komunikační dovednosti  
▪ schopnost řešit více úkolů najednou  

▪ znalost práce na PC (MS Office, Outlook) 
▪ AJ na dobré úrovni (jazyk výhodou) 

▪ ochota pracovat v nárazovém režimu 
▪ řidičský průkaz skupiny B  

 
Nabízíme:  

 
▪ zajímavou práci s vysokým podílem kreativity 

▪ dobré finanční ohodnocení - motivační systém  

▪ zázemí prosperující společnosti  
▪ pěkné pracovní prostředí v centru Prahy 

▪ možnost profesního a kariérního růstu  
 

 
Nástup od 1. 6. 2021 nebo dle dohody, absolventy zapracujeme 

 
V případě, že Vás tato pozice zaujala, zašlete svůj strukturovaný životopis s 

fotografií na e-mailovou adresu: konference@top-expo.cz, nebo 731 511 794 
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